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REGULAMENTO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

Este regulamento estabelece o0s procedimentos que
deverdo ser sequidos para realizac@o de aquisicbes de bens
e/ou contratagdes de servicos a serem realizadas no dmbito
do Instituto Mato-Grossense da Carne-IMAC.

CAPITULO I - DOS PRINCIPIOS

Art. 12 - As aquisicOes, alienacdes e contratacdes serdo realizadas observando as
disposicdes deste Regulamento, atendendo os principios da legalidade, da moralidade, da boa-
fé, da probidade, da impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da
publicidade, da razoabilidade e do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e
durabilidade.

Art. 22 - As aquisi¢Bes, alienagOes e contratagdes visarao selecionar a melhor proposta
e sera processada e julgada em estrita conformidade com o presente Regulamento.

Art. 32 - O Ordenador de Despesas sera o Presidente da Diretoria Executiva, cabendo
a este a outorga de poderes por instrumento préprio e formal.

Paragrafo Unico. E facultado a outorga de poderes a qualquer outro Diretor, na
auséncia de Diretor Executivo, sendo possivel sua restricdo a limites de valores e/ou
modalidade de aquisicdo ou contratagdo.

Art. 42 - E vedado:

|. Admitir, prever, incluir ou tolerar em seus atos, contratos ou outros documentos
relacionados as compras de bens e/ou contratacdes de servicos, clausulas ou
condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem a competicdo; ou regras que
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da natureza juridica ou domicilio
do fornecedor, ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante a
obtencdo do melhor atendimento.

Il. estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou qualquer outra, entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamentos, mesmo
guando envolvidos financiamentos de agéncias internacionais, ressalvado quanto
critério de desempate.
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CAPITULO Il - DAS DEFINIGOES

Art. 52 - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

ADMINISTRACAO PUBLICA — entidades dedicadas as atividades administrativas de
natureza publica, em especial aquelas do governo federal, estadual e municipal.

BENS OU SERVICOS COMUNS —sdo aqueles que ndo carecem de especialidade técnica
para sua analise e que se encontram disponiveis para avaliacdo objetiva entre seus
similares, por comparacdo de qualidade e/ou quantidade e sua escolha possa ser
feita tdo somente com base nos precos ofertados.

BENS OU SERVICOS RESIDUAIS — aqueles ndo compreendidos na qualificacdo de
comuns.

COMISSAO DE AVALIACAO — colegiado composto de no minimo 03 (trés) integrantes
efetivos, com o pressuposto de examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as compras de bens e/ou contratacGes de servicos.

PREGOEIRO — profissional designado pela autoridade competente para a conducdo de
licitacdes realizadas na modalidade Pregdo.

COMPRAS — toda aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente.

CONTRATACOES — negécio juridico firmado com o interessado para a realizac3o de
compras de bens e/ou contratacGes de servicos.

FORNECEDOR — pessoa fisica ou juridica capaz de fornecer produto ou prestar servico.

FORNECEDOR EXCLUSIVO — Unica pessoa fisica ou juridica capacitado ou habilitado a
fornecer determinado bem ou servico, ou que detenha representacdo exclusiva no
Estado de Mato Grosso ou distribuicdo nacional.

ADJUDICACAO — Ato pelo qual o IMAC atribui ao fornecedor vencedor o objeto de
aquisicao do procedimento de compra.

HOMOLOGACAO - o ato pelo qual o Ordenador de Despesas, apds verificar a
regularidade do procedimento do Regulamento, ratifica o resultado da realizacdo
das compras de bens e/ou contratacBes de servicos;

INTERESSADO — pessoa fisica ou juridica interessada em fornecer ou prestar servicos,
nos termos deste Regulamento.

OBRA E SERVICO DE ENGENHARIA — toda construcdo, reforma, recuperacao,
ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicGes privativas dos
profissionais das areas de engenharia e arquitetura.
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REQUISITANTE — pessoa fisica vinculada ao IMAC solicitante da realizacdo de compras
de bens e/ou contratagdes de servicos.

CAPITULO Il — DAS MODALIDADES E LIMITES.

Art. 6° — Ficam definidas as modalidades para realizacdo de compras de bens e/ou
contratagBes de servicos:

|. COTACAO — modalidade a ser realizada entre quaisquer interessados para compras
de bens e/ou contratacdes de servicos comuns, desde que passiveis de comparac¢do
com outros similares no mercado e sem necessidade de avaliacdo especifica ou por
técnico.

[l. CONVITE — modalidade realizada entre interessados do ramo pertinente ao objeto,
escolhidos e convidados em nimero minimo de 03 (trés), cuja convocacdo se dard
de forma publica, com a finalidade de possibilitar maior participacdo de
interessados;

CONCORRENCIA — modalidade na qual serd admitida a participacdo de qualquer
interessado que, mediante habilitacdo, comprove possuir os requisitos minimos de
qualificagdo exigidos para a execucgdo de seu objeto;

IV. PREGAO — modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para aquisicdo de
bens e servicos, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, realizada em
sessdo publica, podendo ser presencial, com propostas impressas e lances verbais,
ou no ambiente Internet, com propostas e lances eletronicos, vedada a sua
utilizacdo para contratacdo de obras e servigos de engenharia.

V. LEILAO — modalidade a ser realizada entre quaisquer interessados, para a alienacdo
de bens, a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagado;

VI.

CONCURSO —modalidade a ser realizada entre quaisquer interessados para escolha
de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou
remuneragao aos vencedores,

VI.

REGISTRO DE PRECOS — modalidade a ser realizada com o objetivo de obter e
cadastrar o menor preco de bens ou servigcos, para 0s quantitativos, prazos e
condigdes previstos no instrumento convocatério, viabilizando a aquisicdo na
medida das necessidades.

VIl. COMPROMETIMENTO — modalidade na qual poderda tomar como fornecedor,
pessoa fisica ou juridica, aquele. Ja vencedor em certame com a Administracdo
Plblica ou assemelhada, comprometendo-se quanto ao mesmo valor.

VIIl. ADESAO — modalidade na qual poderd um terceiro tomar como fornecedor seu
aquele que atende ao IMAC.
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Art. 72 - para realizacdo de compras de bens e/ou contratagdes de servicos serdo
adotadas as modalidades conforme os limites:

|. A modalidade de COTACAO serd adotada até o limite de R$ 150.000,00.
Il. A modalidade de CONVITE serd adotada até o limite de RS 300.000,00.
1. A modalidade de CONCORRENCIA sera adotada acima do limite de RS 300.000,00.

IV. A modalidade de PREGAO poderd ser adotada para aquisicdes e contratacdes,
independente de valores.

V. A modalidade de LEILAO serd adotada para a alienacdo de bens, independente de
valores.

VI. A modalidade de CONCURSO sera adotada na contratacdo de trabalho/projeto
cientifico ou artistico, independente dos valores fixados a titulo de prémios ou
remuneragdo aos vencedores.

§12. O parcelamento do valor das compras de bens e/ou contrata¢des de servicos ndo
alterard a modalidade, exceto quando o somatdrio das parcelas ndo ultrapassar o limite fixado.

§22. Consistindo o objeto em obra de engenharia:

|. Ressalvada a aplicacdo da modalidade de cotacdo, deverd o interessado comprovar
capacidade técnica, podendo apresentar atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes, limitadas as exigéncias a capacitacdo técnico-profissional, que se
dara pela prova de que o interessado possua em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas
semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia e
valor significativo do objeto, vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou
prazos maximos.

Il. O objeto devera ser especificado com base em projeto que contenha o conjunto de
elementos necessarios, suficientes e adequados para caracterizar a obra ou o
servico ou o complexo de obras ou servicos.

lll. podera ser exigido outro tipo de garanta dentre os elencados neste Regulamento.
Art. 82 - Constituem tipos de convocacfes, exceto na modalidade concurso:

|. ade menor preco;

Il. a de técnica e preco;

lll. a de maior lance ou oferta.

IV. a de maior desconto;
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§12. O tipo de convocac¢do técnica e preco serd utilizado preferencialmente para
contratacGes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja
exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§29. Nas convocacgdes de técnica e preco a classificacdo dos interessados sera feita de
acordo com a média ponderada das valorizacdes das propostas técnicas e de preco, de acordo
com os pesos estabelecidos no instrumento convocatério, que serdo objetivos.

CAPITULO IV — DA COMISSAO DE AVALIAGCAO E PREGOEIRO

Art. 92 - A Comissdo de Avaliagdo serda nomeada pelo presidente, com prazo minimo
de 01 (um) ano, incumbindo-a de:

|. Ter sempre o principal objetivo a selecdo da melhor opcdo a atender o IMAC;
[l. Cumprir e fazer cumprir os principios fixados neste Regulamento;

lll. Dirigir a sessdao publica de instauragdo da licitagdo nas modalidades: Convite,
Concorréncia, Leildo e Concurso.

Art. 102 - A Comissdo de Avaliagdo serd composta por no minimo trés (03) integrantes
efetivos e um (01) integrante suplente, sendo:

I. No minimo um (01) integrante efetivo devera pertencer ao quadro permanente de
funcionarios do IMAC;

[I. Os demais integrantes efetivos, caso ndo sejam do quadro permanente de
funcionarios do IMAC serdo nomeados dentre os indicados pelas empresas contratadas para
prestacao de servicos de Assessoria e Consultoria Juridica e de Licitacdo;

lll. O integrante suplente devera pertencer ao quadro permanente de funcionarios do
IMAC.

Paragrafo Unico: O Presidente da Diretoria Executiva instituird a Comissdo de
Avaliacdo através de instrumento formal sendo, impreterivelmente, o seu Presidente o

integrante que pertence ao quadro efetivo do IMAC.

Art. 112 - O Pregoeiro sera nomeado pelo presidente, com prazo minimo de 01 (um)
ano, incumbindo-o de:

|. Ter sempre o principal objetivo a selecdo da melhor opc¢do a atender o IMAC;
[l. Cumprir e fazer cumprir os principios fixados neste Regulamento;

[ll. Dirigir a sessao publica de instauracdo da licitacdo na modalidade pregdo, seja ela
em sua forma presencial ou eletrdénica.

Paragrafo Unico: No instrumento formal de nomeac3o do Pregoeiro devera conter, no
minimo as seguintes informacgdes:
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|. Dados cadastrais completos do nomeado;
Il. Prazo de nomeagado, incluindo data de inicio e de término.
Art. 129 - S3o atribuicdes da Comissao de Avaliacdo e do Pregoeiro, conforme o caso:

l. Instruir o processo licitatério, realizando todos os procedimentos relativos as
licitacBes e cadastramento dos licitantes, mediante a juntada de toda a documentacdo exigida;

Il. Habilitar ou inabilitar os proponentes, classificar ou desclassificar as propostas;

lll. Conduc¢do dos procedimentos relativos aos lances e a escolha do lance/proposta
de menor preco;

IV. Realizar diligéncias para esclarecimento das duvidas suscitadas no processo;

V. Rever, de oficio, ou mediante provocacdo, os atos praticados no curso do
procedimento;

VI. Informar a autoridade superior a interposicdo de eventuais recursos;

VII. Encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Ordenador de Despesas, apos
estipulada a ordem de classificacdo das propostas apresentadas, para homologacdo e
adjudicacdo do certame;

VI. Prestar esclarecimentos aos licitantes;

IX. Determinar a inversdo do procedimento no pregdo presencial, se julgar
conveniente;

X. Declarar o vencedor do certame;
X|. Elaborar a Ata da Sessdo Publica,

XIl. Requisitar apoio técnico especializado, conforme necessidade do certame, sempre
velando pela aplicacdo dos principios que regem a administracdo publica, quais sejam, da
legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade, vinculagdo ao
instrumento convocatdrio e julgamento objetivo, observando rigorosamente os preceitos
legais que regem a Resolucdo.

CAPITULO V-DOS PROCEDIMENTOS
Secdo | - Das disposicbes gerais

Art. 132 - Os atos e documentos decorrentes dos procedimentos estabelecidos neste
Regulamento ndo serdo considerados sigilosos, sendo franqueado acesso ao publico, inclusive
as propostas.
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Art. 149 - As compras de bens e/ou contratacdes de servicos terdo sua divulgagdo no
sitio do IMAC, e/ou publicagcdo em jornal didrio de grande circulagdo local e/ou nacional ou na
imprensa oficial do Estado ou Unido, com resumo do objeto e indicacdo da forma de obtencado
da integralidade das informacdes.

Art. 152 - A divulgacdo das compras de bens e/ou contratacdes de servigcos visam
ampliar a participacdo do maior nimero de interessados, observando para a modalidade
aplicada.

Art. 162 - As comunicagdes relativas as compras de bens e/ou contratacSes de servigos
serdo sempre realizadas por meio passivel de comprovacdo, preferencialmente por meio
eletrénico ou e-mail.

Art. 172 - Nas compras de bens e/ou contratages de servicos reguladas por este
Capitulo, ndo poderdo participar interessados declarados suspensos de contratar com o IMAC
ou licitar com a Administracdo Publica.

Art. 182 - Ndo poderdo participar nem contratar com o IMAC dirigente ou pessoa com
vinculo empregaticio com o respectivo Instituto.

Art. 1992 - Ressalvadas as modalidades de leildo e concurso, o inicio do procedimento
dar-se-a sempre pelo preenchimento do formuléario de compras de bens e/ou contratacdes de
servicos, fisico ou eletrénico.

Pardgrafo Unico: A iniciativa para a modalidade de leildo e concurso se dard por
requisicao de qualquer membro da Diretoria Executiva.

Art. 202 - O formulario de requisicdo de compras de bens e/ou contratagdes de
servicos sera preenchido pelo requisitante e apresentado ao superior hierarquico, cabendo a
este a avaliacdo e adequacdo e, estando apto, remetera ao setor de compras.

Art. 212 - O setor de compras fard a conferéncia final e estando de acordo com este
Regulamento, enviara a requisicdo de compras ao Ordenador de Despesas para aprovacgao.

Art. 222 - Ao Ordenador de Despesas cabe, conforme apresentagao do formulario:
|. Aprovar - devendo o setor de compras proceder na forma deste Capitulo.

Il. Readequar - devendo o setor de compras proceder as alteragdes ou complementos
em até 02 (dois) dias, remetendo a nova aprovacao.

lll. Suspender - devendo o setor de compras proceder a prorrogacao até o limite
maximo de 30 (trinta) dias, que vencido o prazo, serd posto para nova aprovacdo sob pena de
arguivamento.

IV. Vetar - devendo o setor de compras proceder ao arquivamento do procedimento.

§12. Ressalvado no caso de aprovacdo imediata, deverdo ser apresentadas pelos
responsaveis as razdes para readequacdo, suspensdo ou veto, devolvendo ao requisitante as
justificativas a fim de aprimorar os servicos do IMAC.
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§29. Da aprovacdo, no prazo de 30 (trinta) dias sera elaborado o instrumento de
convocacdo com todos os detalhes necessarios ao procedimento valido e regular, e sua
publicacdo na forma definida conforme modalidade.

Art. 232 - O formulario de requisicdo de compras de bens e/ou contratacGes de
servicos é documento interno do IMAC, devendo o setor de compras consolidar as
necessidades do requisitante no formuldrio de pedido.

Art. 242 - S30 documentos necessarios, conforme o caso, a serem encaminhados ao
IMAC para fins de habilitagdo:

|. Pessoa fisica: cédula de identidade e cadastro de pessoa fisica;

Il. Pessoa juridica: contrato social, formuldrio de empresario individual ou estatuto
social e ata de eleicdo da diretoria em vigor, e cartdo CNPJ, com indicagdo de ativa;

lll. Comprovante de registro ou inscricdo na entidade profissional competente e
documentos de capacidade de desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo;

IV. Certiddo de regularidade fiscal federal, estadual e municipal do domicilio da pessoa
Juridica ou fisica.

V. Certiddo negativa do FGTS (CRF) emitida pela Caixa Econémica Federal;

VI. Certiddo emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho quanto a inexisténcia de
débitos trabalhistas.

VII. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, para pessoa juridica e
certiddo negativa de insolvéncia civil e execugdo patrimonial para pessoa fisica
expedida pelo distribuidor domicilio da pessoa juridica ou fisica.

VIII. Balango patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentados na forma da
lei.

Art. 252 - O procedimento de compras de bens e/ou contrata¢des de servicos sera
autuado e numerado, contendo os documentos relativos, entre estes: pedido, aprovacao,
publicacdes, habilitacdes, propostas, decisGes, recursos e outros que serdo juntados a medida
de sua ocorréncia e necessarios a convalidar a observancia aos principios fixados por este
Regulamento.

Secéio Il - Da Cotagéio

Art. 262 - A modalidade de cotagao sera adotada em observancia ao limite fixado e
apenas para bens ou servicos comuns, sob a conducdo do setor de compras.

Art. 279 - A divulgacdo devera ser feita com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas no sitio do IMAC e através de e-mail a fornecedores do objeto, com as informacées
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necessarias aos interessados a compreensdo do objeto, disponibilizando o formuldrio de
pedido em arquivo pdf e formas de contato para obtencdo dos detalhes e solucdo de duvidas.

Art. 282 - A cotacdo devera ser obtida junto a no minimo 03 (trés) fornecedores
notoriamente conhecidos, exceto quando sabidamente ndo houver fornecedores suficientes.

Art. 292 - Das cotagBes obtidas, serd elaborado relatério sintético de cotagdo,
identificando-se precos, marcas, caracteristicas, quantidades e apurando-se o melhor custo
beneficio, exigindo da melhor proposta os documentos de habilitacdo pertinentes conforme o
caso, sendo apresentado o resultado final para adjudicacdo e homologacdo do Ordenador de
Despesas.

Secdo Il - Do Convite

Art. 302 - A modalidade de convite serd adotada em observancia ao limite fixado, para
bens ou servigcos, comuns ou residuais, sob a conducdo da Comissao de Avaliacdo.

Art. 312 - Com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, a divulgacdo da modalidade
de convite deverd ser feita no sitio do IMAC, através de e-mail a fornecedores do objeto e
publicada em jornal didrio de grande circulacdo local ou na imprensa oficial do Estado ou da
Unido, com resumo da objeto e indicacdo da forma de obtencdo da integralidade das
informacdes.

Art. 322 - O convite sera feito junto a no minimo 03 (trés) fornecedores, que, ndo
atingido o minimo fixado, caberd a Comissdo de Avaliacdo verificar e justificar a aceitabilidade
da aquisicdo quando ndo acudirem o nimero minimo de convidados/participantes, podendo
fazer uma Unica vez novo anuncio, nas mesmas condi¢cdes do primeiro, obrigando-se a realizar
com os interessados que se habilitarem.

Art. 332 - Sera considerado como aceitagao do convite pelo interessado o envio da
proposta de precos por este a Comissdo de Avaliacdo via eletrénica ou e-mail.

Art. 342 - Recebidas as propostas, a Comissao de Avaliagdo elaborara relatorio
sintético do convite, classificando-as e divulgando os nomes dos interessados e os precos
propostos, indicando aquele convidado com a melhor proposta.

Art. 352 - Da divulgacdo do resultado do convite, caberd no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas ao interessado convidado a melhor atender, remeter a documentacdo de habilitacdo a
Comissao de Avaliacdo.

Paragrafo Unico: Na decisdo final da Comissdo de Avaliacdo que declara o interessado
convidado com a melhor proposta a atender, devera constar a classificacdo dos demais e as
propostas feitas e serd comunicada aos interessados, ndo cabendo a interposicdo de recurso
Ou hova proposta.
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Art. 362 - As documentacdes de habilitacdo dos interessados, exigidas no instrumento
convocatorio, serdo recebidas, analisadas e julgadas na ordem de classificacdo constante da
decisdo final da Comissdo de Avaliacao.

§12 A andlise da documentacdo de habilitacdo serd em fase Unica, em que: havendo
a inabilitacdo do primeiro lugar, procederd a andlise do segundo, seguindo até haver a
habilitacdo, sendo declarada a melhor proposta a atender o interessado habilitado.

§22. A decisao de habilitagdo sera comunicada aos interessados, iniciando a fase de
recursos na forma do Capitulo VI deste Regulamento.

Art. 372 - A adjudicacdo e homologacdo do convite é ato exclusivo do Ordenador de
Despesas, pelo qual se autoriza a contratacdo com o interessado do fornecimento do bem ou
do servico comum ou residual.

Art. 382 - O fornecimento dos bens ou servigos serdo realizados na forma e modo
determinados no instrumento convocatdrio e por este Regulamento.

Segdo IV - Da Concorréncia

Art. 392 - A modalidade de concorréncia serd adotada em observancia ao limite fixado,
para bens ou servigcos, comuns ou residuais, sob a conducdo da Comissao de Avaliacdo.

Art. 402 - A concorréncia sera feita a abranger o maior niumero de interessados, que
na fase inicial de habilitacdo comprovem possuir os requisitos de qualificacdo exigidos pelo
IMAC para atender o objeto.

Art. 412 - Com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a divulgacdo da modalidade de
concorréncia deverd ser no sitio do IMAC e publicada em jornal didrio de grande circulacdo
local e na imprensa oficial do Estado ou da Unido, com resumo do objeto e indica¢do da forma
de obtencdo da integralidade das informacdes.

Art. 422 - Em dia, hora e local designados pela comissao de Avaliagdo, os interessados
apresentarem em envelopes lacrados e separados a documentacdo de habilitacdo e a proposta,
na forma exigida no instrumento convocatoério, que fara constar em ata os presentes, que 0s
assinardo e rubricardo.

Art. 432 - As documentacgGes de habilitacdes e propostas serdo analisadas e julgadas
pela Comissdo de Avaliacdo, da qual se lavrara uma ata, iniciando a fase de recursos na forma
do Capitulo VI deste Regulamento.

Paragrafo Unico: os envelopes de documentacdo de habilitacdo e proposta que ndo
forem abertos por motivo justificado em ata, ficardo disponiveis aos interessados junto a
Comissao de Avaliacdo pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de comunicacdo da
decisdo de habilitacdo.
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Art. 449 - Vencida a fase de recurso, serd emitida decisdo final pela Comissdo de
Avaliacdo, declarando o vencedor com a melhor proposta.

Art. 452 - A adjudicacdo e homologagao da concorréncia é ato exclusivo do Ordenador
de Despesas, pelo qual se autoriza a contratacdo com o interessado do fornecimento do bem
ou do servigo comum ou residual.

Seg¢éio V— Do Pregéio

Art. 462 - Com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, a divulgacdo da modalidade
de pregdo devera ser no sitio do IMAC e publicada em jornal didrio de grande circulacdo local
ou na imprensa oficial do Estado ou da Unido, com resumo do objeto e indicacdo da forma de
obtencdo da integralidade das informacdes.

Art. 472. O julgamento do pregao presencial observard o seguinte procedimento:

| — Abertura dos envelopes contendo as propostas de preco dos licitantes, dentro dos
quais devera constar a prova de sua representa¢do ou instrumento de procuracdo
gue autorize seu preposto a participar do pregdo, desclassificando-se aquelas que
ndo atendam as demais condicGes definidas no instrumento convocatorio;

Il — Classificacdo para a fase de lances verbais todas as propostas de precos que
cumpram o estabelecido no instrumento convocatorio;

[l — A classificacdo de apenas uma proposta escrita de prego ndo inviabilizara a
realizacdo da fase de lances verbais;

IV — As propostas que ndo cumprirem o estabelecido no instrumento convocatério e
ndo integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, também serao
consideradas desclassificadas do certame;

V — Da desclassificacdo das propostas de preco somente caberda pedido de
reconsideracdo ao Pregoeiro, com a justificativa de suas razdes, a ser apresentado,
de imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessdo publica em que vier a ser
proferida;

VI — O Pregoeiro analisara e decidird de imediato o pedido de reconsideracdo, sendo-
Ilhe facultado, para tanto, suspender a sessao publica;

VIl — Da decisdo do Pregoeiro relativa ao pedido de reconsideracdo ndo cabera
recurso;

VIII — Realizada a classificacdo das propostas escritas pelo Pregoeiro, terd inicio a fase
de apresentacdo de lances verbais, observando-se:

a) o pregoeiro fara uma rodada de lances, convidando o autor da proposta escrita
de maior preco classificada a fazer o seu lance e, em seguida, os demais
classificados na ordem decrescente de preco;
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b) havendo lance, o pregoeiro realizard uma nova rodada, comec¢ando pelo autor
que, no momento, estiver com a proposta de maior preco, e, assim
sucessivamente, até que, numa rodada completa, ndo haja mais lance e se
obtenha, em definitivo, o menor preco;

c) somente serdo considerados os lances inferiores ao Ultimo menor preco obtido;

d) o licitante que ndo apresentar lance numa rodada ficard impedido de participar
de nova rodada, caso ocorra;

e) ndo havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as
propostas escritas de preco classificadas para esta fase.

IX— O pregoeiro, apds declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenard os lances
em ordem crescente de preco;

X — O Pregoeiro, antes de declarar o vencedor, promovera a abertura e a verificacdo
da documentacdo relativa a habilitacdo do licitante que, na ordenacdo feita pelo
pregoeiro, apresentou o0 menor prego;

Xl — Sendo a hipdtese de inabilitacdo ou de descumprimento de qualquer outra
exigéncia estabelecida no instrumento convocatorio cabera ao Pregoeiro convocar
0 autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a ordem crescente de
preco, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de
aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatorio;

Xll — Declarado o licitante vencedor, o Pregoeiro encaminhard o processo ao
Ordenador de Despesas para a homologacdo e adjudicacgao.

Art. 482. O julgamento do pregao eletronico observara o seguinte procedimento:

| — Credenciamento prévio dos licitantes junto ao provedor do sistema eletrénico
indicado no instrumento convocatoério;

Il — Acesso dos licitantes ao sistema eletrénico, mediante a utilizacdo de chaves de
identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando do
credenciamento;

[ll — Encaminhamento das propostas de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observando os prazos, condigOes e especificacBes estabelecidos pelo
instrumento convocatorio;

IV — O Pregoeiro analisara as propostas de precos encaminhadas, desclassificando
aquelas que ndo estiverem em consonancia com o estabelecido pelo instrumento
convocatério, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisdo no sistema
eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos licitantes;

V — Da decisdo que desclassificar as propostas de precos somente cabera pedido de
reconsideracdo ao proprio Pregoeiro, a ser apresentado exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, mediante manifestacdo do interessado no prazo maximo de
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05 (cinco) minutos, acompanhado da justificativa de suas razdes, no prazo maximo
de 20 (vinte) minutos a contar do momento em que vier a ser disponibilizada no
sistema eletronico;

VI — O Pregoeiro decidird no mesmo prazo, salvo motivos que justifiquem a sua
prorrogacdo, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisdo no sistema
eletronico para acompanhamento em tempo real pelos licitantes;

VIl — Da decisdo do Pregoeiro relativa ao pedido de reconsideracdo ndo caberd
recurso;

VIII - Iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderdo oferecer
lances sem restricdes de quantidade ou de qualquer ordem classificatéria ou
cronoldgica especifica, mas sempre inferior ao seu ultimo lance ofertado;

IX — Todos os lances oferecidos serdo registrados pelo sistema eletronico, que estara
sempre indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real
pelos licitantes;

X —Na hipotese de haver lances iguais prevalecerd, como de menor valor, o lance que
tiver sido primeiramente registrado;

X|I — Por iniciativa do pregoeiro, o sistema eletrénico emitird aviso de que terd inicio
prazo aleatdério de até 30 (trinta) minutos para o encerramento da fase de lances,
findo o qual estarad automaticamente encerrada a recepgao de lances;

Xl - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o sistema verificara e
classificara as licitantes em ordem crescente de preco.

Xl — Ordenados os lances em forma crescente de preco, o pregoeiro determinara ao
autor do lance classificado em primeiro lugar, que encaminhe os documentos
necessarios a comprovacao de sua habilitacdo, nos termos, prazos, condicdes e
especificagdes estabelecidos pelo instrumento convocatério;

XIV — Sendo a hipdtese de inabilitacdo ou de descumprimento de exigéncias
estabelecidas pelo instrumento convocatorio, caberd ao Pregoeiro convocar o
autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a ordem crescente de
preco, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de
aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatorio;

XV — Declarado o licitante vencedor pelo Pregoeiro, o mesmo consignara esta decisdo
e os eventos ocorridos em ata propria, que sera disponibilizada pelo sistema
eletrénico, encaminhando-se o processo ao Ordenador de Despesas para
homologacdo e adjudicacgao.

Art. 492 - Os documentos necessarios a encaminhar para fins de habilitacdo na
modalidade de pregdo, seja ela em sua forma presencial ou eletronica, serdo definidos no
instrumento convocatorio, dentre os estabelecidos neste regulamento.
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Seg¢do VI - Do Leiléio

Art. 502 - O procedimento de leildo sera por iniciativa de qualquer dos membros da
Diretoria Executiva, devendo ser observado o procedimento da modalidade fixada conforme o
valor e podera ser utilizado nas seguintes hipdteses, quando:

8§12 Antecedente a alienacdo proceder-se-a a avaliagdo do bem posto em
disponibilidade, apresentando para deliberacdo da Diretoria Executiva,

§29. A deliberagdo favoravel pela alienagao em unanimidade da Diretoria Executiva,
autoriza:

|. para os bens modveis: a continuidade do procedimento de leildo na forma do caput
deste artigo, e

Il. Para os bens imoveis: a remessa do procedimento a Procuradoria Geral do Estado
de Mato Grosso para emissdao de parecer, seguindo para posterior aprovacdo pelo
Conselho Deliberativo, observadas as disposices do art. 5 do Decreto 436, de 02
de marco de 2016.

Segdo VIl - Do Concurso

Art. 512 - O procedimento de concurso sera por iniciativa de qualquer dos membros
da Diretoria Executiva, devendo ser observado o procedimento da modalidade de
concorréncia, sendo adotado para:

|. Escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico.

Il. Desenvolvimento de projetos tecnoldgicos e sustentaveis.

lll. Pesquisas no ramo da atividade fim do IMAC.

IV. Melhorias de politicas publicas no &mbito de atuacdao do IMAC.

Paragrafo Unico: o IMAC podera instituir prémios ou remuneracdo aos vencedores.

Secdo VIl - Do Registro de Prego

Art. 522 - O registro de pregco observard o procedimento das modalidades
concorréncia ou pregao e podera ser utilizado nas seguintes hipdteses, quando:

|. For mais conveniente e que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento
parcelado;
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Il. Pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de aquisicdes
frequentes;

lll. Ndo for possivel estabelecer, previamente o quantitativo exato para o atendimento
das necessidades.

Art. 532 - A vigéncia do registro de preco sera limitada a 12 (doze) meses.

Art. 542 - Homologado procedimento, o interessado que ofertou o preco a ser
registrado sera convocado para assinar o respectivo instrumento, no qual devera constar,
dentre outras condicdes, o seu compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos na
medida das necessidades do IMAC.

Art. 552 - O registro de prego ndo importa em direito subjetivo do interessado quem
ofertou o preco registrado de exigir a aquisicdo, sendo facultada a realizacdo de contratacdes
de terceiros sempre que houver pregos mais vantajosos.

Art. 562 - E permitido que outros participantes também venham a praticar o preco
registrado, desde que essa permissdo e suas respectivas condi¢des constem no instrumento
convocatorio e que assinem o respectivo instrumento.

Art. 572 - O interessado deixarda de ter o seu preco registrado quando:
|. Descumprir as condi¢des assumidas no instrumento por ele assinado

Il. Ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo
mercado

[Il. Justificadamente, ndo for mais do interesse do IMAC.
Se¢do IX - Do Comprometimento e Adesdo

Art. 582 - O comprometimento serd adotado para as compras de bens e/ou
contratacGes de servicos, fruto de Atas de Registro de Precos vigentes, independente dos
valores, desde que sejam vantajosas ao IMAC, observando:

|. Para confirmacdo da vantajosidade serd adotado o procedimento de pesquisa de
mercado.

Il. Confirmada a vantagem, sera convocado o fornecedor a manifestar quanto ao
comprometimento de fornecer no mesmo valor e condicbes da Ata de Registro de
Precos Vigente.

Art. 592 - O registro de prego formalizado pelo IMAC podera ser objeto de adesao por
qgualquer outro que tiver interesse, desde que previsto no instrumento convocatorio,
considerando as seguintes definicdes:

|. Gerenciador-administracdo central do IMAC responsavel pelo registro de preco, cujo
instrumento convocatorio do certame tenha previsto a adesdo.
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Il. Aderente-terceiro cujas necessidades ndo foram consideradas no quantitativo
previsto no instrumento convocatério e que adira ao registro de preco realizado
pelo Gerenciador.

Art. 602 - O Aderente informara ao Gerenciador o seu interesse em aderir ao registro
de preco.

§19. O Gerenciador indicara ao Aderente os quantitativos dos bens e servicos previstos
no instrumento convocatorio, o fornecedor, as condicdes em que tiver sido registrado o preco
e o prazo de vigéncia do registro.

§29. As aquisi¢cBes por Aderente ndo poderdo ultrapassar 100% (cem por cento) dos
guantitativos previstos no instrumento convocatorio.

§39. As razGes da conveniéncia de aderir ao registro de preco cabem ao Aderente.

Art. 612 - O pedido de adesdao ao Gerenciador e a contratagdo da aquisi¢gao de bens ou
servicos pelo Aderente com o fornecedor deverdo ser realizados durante a vigéncia do registro
de preco.

Art. 622 - O fornecimento ao Aderente deverd observar as condi¢des estabelecidas no
registro de preco e ndo podera prejudicar as obrigacdes assumidas com o Gerenciador e com
os Aderentes anteriores.

Pardgrafo Unico: O fornecedor poderd optar por ndo contratar com o Aderente.

CAPITULO VI - DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 632 - A convocacdo poderd ser dispensada:

|. Nos casos de calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem publica nos casos
de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situacao.

Il. Que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens

[ll. Nos casos de urgéncia para o atendimento de situacBes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar a convocacao.

IV. Nas contratacGes de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar
servicos de instrutoria vinculados as atividades finalisticas do IMAC.

V. Nas contratacbes de servicos de manutencdo em que seja pré-condicdo
indispensavel para a realizacdo da proposta a desmontagem do equipamento.

VI. Nas contratacdes de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento
dos empregados do IMAC.
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VII. Para a aquisicdo ou restauracdao de obras de arte e objetos histéricos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da
Entidade.

VIIl. Nas contratacdes de remanescente de obra, servico ou fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atenda a ordem de classificacdo da
licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo participante
vencedor, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido.

IX. Para a participacdo do IMAC em-Feiras, exposicdes, congressos, semindrios e
eventos em geral, relacionados com sua atividade-fim.

X. Na aquisicdo de componentes ou pecas necessarias a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condicdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia.

Xl. Na compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades
precipuas do IMAC, cujas necessidades de instalacdo e localizacdo condicionem a
sua escolha, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo
avaliacdo prévia.

XIl. Na contratacdo, com servicos sociais autbnomos e com 6érgdos e entidades
integrantes da Administracdo Publica, quando o objeto do contrato for compativel
com as atividades finalisticas do contratado.

XIll. Para obras e servigcos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite
previsto no Artigo 79, inciso |, desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servico ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente.

XIV. Para outros servigos e compras de valor até 5% (cinco por cento) do limite previsto
no Artigo 79, inciso |, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servico,
compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma so vez.

Art. 642 - A convocacdo ndo sera exigivel quando houver inviabilidade de competicdo,

em especial:

I. Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo.

Il. Na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos para atender as necessidades fins
do IMAC, a serem utilizadas dentro das industrias frigorificas credenciadas ao
instituto, cujo fornecedor seja o Unico habilitado pelo frigorifico a atuar dentro de
suas dependéncias.

lll. Na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos para atender as necessidades do
IMAC, a fim de participacdo em feiras e/ou exposicGes que se exijam,
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comprovadamente, a aquisicdo destes de fornecedores/patrocinadores exclusivos
do evento.

IV. Na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notdéria especializagdo,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacao
do objeto a ser contratado;

V. Nas contratacdes de profissional de qualquer setor artistico.
VI. Na permuta ou dacdo em pagamento de bens, observada a avaliacdo atualizada.

VIl. Na doacdo de bens.

CAPITULO VII - DOS RECURSOS

Art. 659 - Cabera recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis das decisGes de:
l. Julgamento das propostas.

ll. Habilitagdo ou inabilitacdo do interessado.

lll. Anulagcdo ou revogacdo da convocacgao.

Paragrafo Unico: Faculta-se aos interessados, mediante manifestacdo unanime de

renuncia ao prazo de recurso, procedendo a fase seguinte.

Art. 662 - O recurso devera ser por escrito e dirigido a Comissdao de Avaliacdo, via
protocolo fisico ou e-mail, contendo toda a matéria de fato e direito, com a documentacgdo que
o interessado entenda necessaria.

Art. 672 - Vencido o prazo de recurso sera aberto idéntico prazo para as devidas
contrarrazdes das demais licitantes,

Art. 682 - Das manifestagdes dos interessados sera o procedimento tomado e decidido
pela Comissdo de Avaliacdo, que o respondera em até 05 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO VIII - DOS CONTRATOS

Art. 692 - O instrumento de contrato é obrigatdrio independente da modalidade, salvo
guando se tratar de bens para entrega imediata ou para as compras realizadas por via
eletronica ou pela internet, caso em que podera ser substituido por outro documento, como
proposta com aceite, carta-contrato, autorizacdo de fornecimento ou documento equivalente.
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Art. 702 - O instrumento convocatorio deverd assegurar ao IMAC o direito de cancelar
o procedimento, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 712 - O instrumento convocatorio devera assegurar ao interessado a ciéncia
integral do contrato antes a ser assinado em caso de homologacdo.

Art. 722 - O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido
no instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a. subcontratacdo com participantes
gue tenham figurado como proponente no certame,

Art. 732 - Os contratos poderdo ser aditados quando:

|. Da necessidade de prorrogacdo, fazendo por igual e sucessivos periodos fixado
inicialmente, desde que comprovada a vantajosidade na continuidade; e

Il. nas hipdteses de complementacdo, acréscimo ou supressées que se fizerem
necessarios, em até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial.

Art. 742 - A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e poderd acarretar ao participante as seguintes penalidades, previstas no
instrumento convocatorio:

|. Perda do direito a contratacdo.

Il. Perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento
convocatoério.

lll. Suspensdo do direito de participar de certames ou contratar com o IMAC, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos.

Art. 752 - O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas,
dara ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocatdrio ou no contrato, inclusive a suspensdo do
direito de participar de certames ou contratar com o IMAC por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 762 - As compras de bens e/ou contratagGes de servicos serdo realizadas na forma
e modo determinados por este Regulamento.

Art. 772 - Aplicar-se-a aos procedimentos deste Regulamento:

I. Os prazos serdo contados em dias corridos, exceto quando houver disposi¢cdo
expressa contraria, excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.
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Il. Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para o primeiro dia
util seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente comercial ndo ocorra,
for encerrado antes ou iniciado depois da hora normal no IMAC ou houver
indisponibilidade da comunicacdo eletronica.

lll. As comunicacgBes serdo realizadas pessoalmente mediante ato ou lavratura de ata,
ou via eletronica ou e-mail fornecido pelo interessado.

Art. 782 - O pagamento serd efetivado ao fornecedor somente mediante a
apresentacdo da nota fiscal correspondente.

Art. 792 - Na forma do art.52, inc. Ill, da alinea f, Da Lei 10.370, de 12/02/2019, alterada
pela Lei 10.501, de 18/01/2017, este Regulamento é posto em proposta, que deliberado e
aprovado pelo Conselho Deliberativo, entrando em vigor na data de sua publicacédo.

Art. 802 - As disposicdes deste Regulamento, inclusive no tocante a valores
monetarios, poderdo ser modificadas pelo Conselho Deliberativo do IMAC, mediante proposta
fundamentada apresentada por seus representantes ou por sua diretoria executiva.

Art. 812 - O presente instrumento substitui o Regulamento de Compra e Contratacdes
do IMAC firmado em 09/11/2018 e recepciona os eventuais contratos firmados na vigéncia do
mesmo.

Cuiaba, MT, segunda-feira, 26 de outubro de 2020.

CESAR ALBERTO MIRANDA LIMA DOS SANTOS COSTA
Presidente do Conselho Deliberativo do IMAC
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